ZARZADZENIE NR 10/14
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 1 kwietnia 2014 r.

w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy i samorzadowej jednostki budzetowej i zasad
ewidencji pomocy finansowej na realizacje projektu ,,Edukacje przedszkolng stawiamy na pierwszym
miejscu " realizowanej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z2013 r,,
poz. 3301 613) oraz rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 289)

§ 1. Wprowadza si¢ Zakltadowy Plan Kont dla budzetu Gminy Giby i dla samorzadowej jednostki na realizacje
operacji ,Edukacje przedszkolna stawiamy na pierwszym miejscu' wedlug zatacznika nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ zasady ewidencji pomocy finansowej na realizacje operacji ,,Edukacje przedszkolna
stawiamy na pierwszym miejscu" realizowanej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wg zatacznika
nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Giby

Jan Kramnicz
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/14
Wojta Gminy Giby
z dnia 1 kwietnia 2014 r.

Plan kont wlasciwy dla ewidencji realizacji programu

Numer . . . . .
Konta Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
1. 2. 3. 4.
013 Pozostate $rodki trwate Ewidencjonuje si¢ stan pozostatych §rodkow trwatych

W uzywaniu oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci.
014 |Zbiory biblioteczne Ew1depga Z]?lOI’OW b,1b110tecznych oraz zwigkszenie
1 zmniejszenie warto$ci poczatkowe;.
Umorzenie pozostatych Ewidencjonuje si¢ zmniejszenie warto$ci poczatkowej
072  |$rodkoéw trwatych oraz wartosci | z tytulu umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
niematerialnych i prawnych 1 warto$ci niematerialnych prawnych
101 |Kasa Ewidencja gotowki znajdujacej sie w kasie
130 Rachunek biezacy jednostki Ewidencja stanu srodkow budzetowych oraz obrotow
budzetowej na rachunku
133 | Rachunek budzetu Ewidencja srodlfpw pl?nlqznych otrzymanych,w UG
ramach realizacji zadan z funduszy europejskich.
Rozrachunki z odbiorcami Ewidencja rozrachunkéw i roszczen krajowych
201 . . : . ry
1 dostawcami 1 zagranicznych z tytulu dostaw, robot i ustug
Rozliczenie jedn.budzet, z tytutu zrealizowanych
299 Rozliczenie dochodéw dochoddéw budzetowych. Ewidencja rozliczen
budzetowych z jednostkami z tytutu dokonanych dochodéw
z programu funduszu europejskiego
Rozliczenie jed.budzetowej ze srodkow otrzymanych
293 Rozliczenie wydatkoéw na pokrycie wydatkéw. Ewidencja rozliczen
budzetowych z jednostkami z tytutu dokonanych wydatkéw
z programu funduszu europejskiego
240 | Pozostate rozrachunki Stuzy do ewidencji roz}lczen zwigzanych z realizacja
programu (wyplata zaliczek)
400-9 |Koszty wedtug rodzajow Sluzy' do ew1deng1 zreahzowanych kosztow
w zwigzku z realizacja, programu
Stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nie ujetych w planach
720 |Przychody finansowe finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych
800 |Fundusz jednostki Stuzy do ew1'denCJ1 rqupowartpsm majatku trwatego
obrotowego jednostki i1 ich zmian
260 Straty 1 zyski nadzwyczajne Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz
oraz wynik finansowy biezacej ewidencji strat 1 zyskow nadzwyczajnych
901 | Dochody budzetowe Slu;y d(‘)' ew1flen(‘iJ1 dochoddéw osiagnigtych z tytulu UG
realizacji projektow

Id: C3CA1618-9A50-4E93-966C-A2A486903F60. Podpisany Strona 1



902 | Wydatki budzetowe $1uzy ’do ew‘l'dencp wydatkéw sfinansowanych ze UG
srodkéw unijnych

961 | Wynik wykonania budzetu Stuzy 40 §w1denCJ1 stanu $rodkoéw funduszy UG
europejskich

IV.Zasady funkcjonowania kont
Konta bilansowe:
1. Konto 101 - ,,Kasa"

Stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na stronie Wn konta
101 ujmuje si¢ wpltywy gotéwki oraz gotowki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

2. Konto 130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Stuzy do ewidencji stanu srodkow oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkow i dochodow
budzetowych objetych planem finansowym.

3. Konto 133 - ,,Rachunek budzetu"

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z funduszy
europejskich.

4. Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Ewidencja rozrachunkow iroszczen krajowych izagranicznych z tytutu dostaw, robdt iustug. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan

5. Konto 222- ,Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Stuzy do ewidencji rozliczenia jednostki z tytutu zrealizowanych dochodow.

Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytutu dokonanych dochodéw z programu funduszu europejskiego
6. Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Stuzy do rozliczenia jednostki ze $rodkdéw otrzymanych na pokrycie wydatkow Budzetowych. Ewidencja
rozliczen z jednostkami z tytutu dokonanych wydatkow z programu funduszu europejskiego

10. Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki" Stuzy do ewidencji rozliczen zwigzanych z realizacja programu
(wyplata zaliczek).

11. Konto 400-9 - ,,Koszty wedlug rodzajow"
Konto 400-9 stuzy do ewidencji kosztow zrealizowanych kwalifikowanych wydatkow.
12. Konto 720 - ,,Przychody finansowe"

Stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nie ujetych w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

13. Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"
Stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego obrotowego jednostki i ich zmian

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, ana stronie Ma-jego zwickszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubiegltego z konta 860.

- przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych obrotow budzetowych z konta
222 Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci;

- przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubieglego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow z konta 223.
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14. Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansom"

Stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych.
W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma -
zyski nadzwyczajne. W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych
kosztow, w korespondencji z kontem 400.

15. Konto 901 - ,,Dochody budzetowe"
Stuzy do ewidencji dochoddéw osiagnietych z tytutu realizacji projektow.
16. Konto 902 - ,,Wydatki budzetowe"

Stuzy do ewidencji wydatkow sfinansowanych ze Srodkoéw europejskich, srodkow sfinansowanych ze
srodkow wilasnych jednostki samorzadu terytorialnego (dochody budzetu, kredyty ipozyczki pomostowe,
obligacje komunalne) podlegajacych refundacji ze srodkéw funduszy europejskich.

17. Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu"
Stuzy do ewidencji stanu srodkéw funduszy pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 przenosi si¢ saldo konta 902 a na
stronie Ma -saldo konta 901.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/14
Wojta Gminy Giby
z dnia 1 kwietnia 2014 r.
ZASADY EWIDENCJI FUNDUSZY POMOCOWYCH

Realizacji projektu ,,Edukacje przedszkolna stawiamy na pierwszym miejscu'" w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki

I. Wyodrebnienie dochodow i wydatkéow zwiazanych z programem realizowanym z udzialem Srodkow
funduszy strukturalnych.

1. Dochody iwydatki zwigzane z projektem podlegaja wyodrebnieniu przez zastosowanie wilasciwych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

Dochody:

- Zrédlem dochodéw wynikajacych z realizacji funduszy pomocowych w jednostce sa odsetki bankowe
zgromadzone na rachunku bankowym wyodrgbnionym dla realizacji poszczegélnych etapéw w ramach dziatania
9.1. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Wydatki:
- Kwalifikowane ponoszone w trakcie realizacji projektu finansowego wedlug nastepujacych zrodet:

- z budzetu panstwa - wg procentowego udziatu wynikajacego z umowy (15%), nalezy sklasyfikowa¢ do
wlasciwego paragrafu z czwarta cyfra 9.

- ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego - wedtug procentowego udziatu wynikajacego z umowy
(85%) nalezy sklasyfikowa¢ do wlasciwego paragrafu z czwarta cyfra 7.

I1. Wykaz aktow prawnych obowiazujacych w jednostce:
1. Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity Dz.U.z 2013r., poz. 3301 613)

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U.z 2013r., poz. 885 z pdzn.
zm.)

3. Ustawa z dnia 20 listopada 1999r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych (Dz.U. Nr
95, poz. 1101 z pézn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegoétowych zasad rachunkowosci
oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finans6w publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 289)

2. 1. Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje:
m konta syntetyczne - wg obowiazujacego stanu kont,

m konta analityczne - wg potrzeb szczegdtowej ewidencji

2.2. Ksiegi rachunkowe

Ksiega gléwna - zbior zapisow ksiegowych na kontach syntetycznych zgodnie z obowiazujacym planem
kont prowadzonych réwnolegle z rejestracja operacji finansowych w dzienniku. Zbioér zawiera sumy taczne na
kontach, obroty isalda za kazdy miesiac iw sposob ciagly narastajaco w kolejnych miesigcach i roku.
Sprawozdaniem poprawnosci ksiggi jest zgodnos¢ sum tacznych obciazen iuznan kont bilansowych oraz
zgodno$ci obrotow z dziennikiem w ramach poszczegolnych miesiecy i narastajaco w roku obrotowym.

Ksiegi pomocnicze:

Zbior kont analitycznych - prowadzony jest w ramach ksiegi gtownej. Zapisy w zbiorze kont analitycznych
dokonywane sg wedtug zasad podwdjnego zapisu i sa pierwotne w stosunku do zapisow kont gldownych. Sumy
obrotow i sald na tych kontach stanowia obroty i salda odpowiadajacych im kont ksiggi gtéwne;.
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Zbior kartotek kont analitycznych - jest to zbior wszystkich operacji finansowych sktadajacych si¢ na
obroty kont analitycznych. Sumy obrotow i sald kartotek sa zgodne z obrotami saldami odpowiadajacych im
kont analitycznych w ramach poszczegoélnych miesiecy i narastajaco w roku obrotowym.

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych opracowano na podstawie:
1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r, (tekst jednolity Dz.U.z 2013r., poz. 3301 613).

2) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finans6w publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 289)

3) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
(Dz.U., poz. 119).

1.1. Sporzadzane sprawozdania

Rb - 27 S Miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,

Rb - 28 S Miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,

Rb Ws - roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki sektora finansow
publicznych.

1.2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1) dziennik,

2) konta ksiggi glownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasada
podwdjnego zapisu,

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencji analityczne;j),

4) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow,

5) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz zestawienie kont ksigg pomocniczych.
1.3.Ksiegi rachunkowe sa:

1) trwale oznaczone nazwg projektu,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

1.4. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim iw walucie polskiej,
dokonywane sa w sposéb trwaly, bez postawienia miejsc pozwalajacych na pozniejsze dopiski lub zmiany.

1.5. Zapisy ksiegowe zawieraja:
1) date dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju inumeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowiacego podstawe zapisu
ksiegowego oraz jego date, jezeli r6zni sie ona od daty dokonania operacji, zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu
operacji,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych sa powigzane z zapisami chronologicznymi,
w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach zapisywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie. Zbidr
danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych
w poszczegblnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

Zasady i czas przechowywania dowodow ksiegowych, dokumentacji zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych i sprawozdan finansowych jednostki

Dowody ksiegowe za biezacy rok obrotowy przechowywane sa wjednostce w formie oryginatow
w porzadku z goéry ustalonym i dostosowanym do prowadzenia ksigg rachunkowych z podzialem na okresy
sprawozdawcze i lata obrotowe, w formie ulatwiajacej tatwe ich odszukanie.
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Udostepnienie danych, dowodoéw ksiegowych, sprawozdan finansowych iinnych dokumentéow z zakresu
rachunkowosci albo ich czgs¢ moze mie¢ miejsce:

- w siedzibie jednostki do wgladu; wymaga jednak zgody Kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

- poza siedzibg jednostki wymaga pisemnej zgody Kierownika jednostki oraz postanowienia pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.

Dokumenty dotyczace ewidencji dowodow ksiegowych dotyczace realizacji programu (zgodnie
z obowigzujacymi formularzami):
- Karta opisowa dokumentu ksiggowego
- Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow objete wnioskiem o ptatnosc
- Lista zwrotu kosztow kwalifikowanych wydatkow
Dokumenty dotyczgce ewidencji dowodow ksiegowych dotyczace realizacji programu ( zgodnie
z obowigzujacymi formularzami):
Sporzadzane sg nastepujace dokumenty ksiggowe dotyczace realizacji programu:.
- Polecenie ksiegowania,

- Polecenie przelewu - wyciag bankowy.
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