ZARZADZENIE NR 15/2020
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 19 marca 2020 r.

w sprawie ustanowienia pelnomocnika do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej w Gibach.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy zdnia 5 stycznia 2011r. - Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z2019r.
poz. 684 z pézn. zm.) oraz § 6 ust. 4 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie
warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad
powiatow, sejmikéw wojewodztw irad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow
i prezydentéw miast (M. P. z 2018 r. poz. 858) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia si¢ Pana Przemysfawa Radostawa Krzywickiego pelnomocnikiem do spraw informatyki
Gminnej Komisji Wyborczej w Gibach, w wyborach uzupehiajgcych do Rady Gminy Giby zarzadzonych na dzien
29 marca 2020 r.

§ 2. Zakres zadan pelnomocnika do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej w Gibach okresla
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Giby
/

Robert Baginski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 15/2020
Wojta Gminy Giby
z dnia 19 marca 2020 r.

Zadania pelnomocnika do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej w Gibach.

1) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do sieci publicznej;
2) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;
3) znajomos¢ instrukceji obstugi systemu informatycznego;

4) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe komorki organizacyjne
urzgdu gminy danych dotyczgcych podziatu gminy na okregi wyborcze (opis granic, liczba mandatéw, krosy);

5) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe komorki organizacyjne
urzgdu gminy danych dotyczacych obwodow glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na
obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietéw wyborczych;

6) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;
7) sporzadzanie projektéw dokumentdw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do glosowania;

8) wprowadzenie do systemu informatycznego numeréw list kandydatow nadanych przez gminng komisje
wyborczg;

9) wprowadzanie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatow na czlonkéw) obwodowe;j
komisji wyborczej i aktualizacja sktadu;

10) nadzor nad operatorem informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej - prowadzenie ewidenciji,
dystrybucja loginow i haset oraz szkolenie;

11) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodu offline;

12) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do
wybordw zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

13) ustalenie, najpdzniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym gminnej komisji wyborczej
harmonogramu pracy w dniu gfosowania;

14) przygotowanie szablonéw formularzy protokoléw glosowania w obwodzie (wykorzystywanych jako
projekty protokoldéw glosowania badz jako protokotly w sytuacji problemow z systemem informatycznym);

15) przekazanie operatorowi informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej nosnikow
informatycznych, na ktérych powinny zosta¢ zapisane pliki z protokotami glosowania w obwodzie;

16) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach glosowania w obwodzie
w wyborach do rady gminy zdanymi zprotokolu glosowania w obwodzie przekazanych przez
przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej

17) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu informatycznego za
obwdd, ktory z roznych przyczyn nie moglh tego dokonaé;

18) sygnalizowanie przewodniczgcemu komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz niezgodnosci liczby
uprawnionych w protokotach glosowania w obwodzie;

19) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow zestawien
wynikow glosowania w okregu wyborczym oraz projektu protokotu z wybordw do rady;

20) ustalenie wynikow wyborow do rady gminy w systemie informatycznym,
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