ZARZADZENIE NR 24/2020
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 23 kwietnia 2020 r.

w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowazniei oraz pelnomocnictw w Urzedzie Gminy Giby.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 506,
1309, 1571, 1696, 1815. ), art. 68 ust. 1 oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( tj. Dz. U. 22019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020, z2020r. poz. 284, 374, 568.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, wprowadza
si¢ zasady wydawania i rejestracji upowazniefi w Urzedzie Gminy Giby.

§ 2. Upowaznienia i pelnomocnictwa podpisuje Wéjt.
§ 3. Wprowadza si¢ wzory upowaznien stosowanych w Urzedzie Gminy Giby.

1) wzér upowaznienia pracownika samorzadowego w zakresie postgpowania administracyjnego, stanowigcy
zalacznik nr 1 do zarzadzenia,

2) wzbr upowaznienia pracownika samorzadowego do podpisywania wszelkiej korespondenciji nalezacej do
zakresu czynnosci z wylaczeniem decyzji administracyjnych i spraw zastrzezonych do podpisu przez Wjta,
stanowigcy zalacznik nr 2 do zarzadzenia,

3) wzor upowaznienia pracownika samorzadowego w zakresie postgpowania podatkowego, stanowiacy zatgcznik
nr 3 do zarzadzenia,

4) wzér powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnoéci gléwnemu ksiggowemu jednostki, stanowiacy zatgcznik nr
4 do zarzadzenia,

5) wzoér powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie gospodarki finansowej, stanowiacy zatgcznik nr
5 do zarzadzenia,

6) wzér pelnomocnictwa/upowaznienia do wykonywania czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, stanowiacy zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 4. Wzory upowaznien, oktérych mowa w§ 3 niemaja zastosowania do wydawania upowaznien
jednorazowych.

§ 5. 1. Wydane upowaznienia i pelnomocnictwa podlegaja rejestracji.

2. Rejestr upowazniefi i pelnomocnictw prowadzi stanowisko ds. organizacyjno-kadrowych, obstugi rady
i obrony cywilne;j.

3. Rejestr prowadzi si¢ w cyklach rocznych i obejmuje upowaznienia i pelnomocnictwa wydane w danym roku
kalendarzowym.

4. Wzor rejestru wydanych upowaznien i pelnomocnictw stanowi zalacznik nr 7 do zarzadzenia.
§ 6. Upowaznienie lub pelnomocnictwo ustaje z powodu:

a) cofnigcia przez osobe, ktora go udzielila;

b) wygasnigcia wraz z uptywem terminu, na jaki zostalo udzielone;

c) realizacji czynnosci okreslonych w tresci dokumentu;

d) ustania stosunku pracy osoby, ktérej udzielono upowaznienie lub petnomocnictwo.

2. Kazde upowaznienie upowazniajacy ma prawo cofngé lub zmieni¢ w kazdym czasie, z zachowaniem formy
pisemne;.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Robert Baginski
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 24/2020
Wojta Gminy Giby
z dnia 23 kwietnia 2020 r.

Upowaznienie Nr .....
pracownika organu administracji publicznej

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506,
1309, 1571, 1696, 1815.) upowazniam:

PANA/PANIG. ;covus sammss shunns oo o G0s55 59000 565556 1503155 BAAAA SRS 5 bisriesn S st e smoricacs mbmsncen
(wskazanie osoby)
Zatt0dniotego(Na) N StANOWISKUL «.uis sunwisn somons svsims s ssesis s awiins sinen o ssseiss 5 8oam 55586 3

(wskazanie stanowiska)

(wskazanie jednostki)

do zalatwiania spraw w imieniu Wéjta Gminy Giby w zakresie:
1) wydawania decyzji administracyjnych*,
2) wydawania postanowien*,

3) wydawania zaswiadczen*,

(wskazanie innych czynnosci)
Upowaznienie jest wazne az do odwotania.
Upowaznienie wygasa z dniem ustania stosunku pracy.
Upowaznienie niniejsze nie upowaznia do udzielania dalszych upowaznien.
(podpis Woijta)
(data i podpis pracownika)

*dookresli¢ rodzaj decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 24/2020
Woéjta Gminy Giby
z dnia 23 kwietnia 2020 r.

Upowaznienie Nr .....
pracownika organu administracji publicznej

Na podstawie art.268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 22020 r. poz. 256. ) upowazniam:

PANAIPANNG] . . o.0-c.ic i i msimrms imst g st B pesshoebisme St s iabia oy o arissesii oo
(wskazanie osoby)
ZattudnIoHego(iia) Da StANOWISKNY o sonsns ssmins s sassms nosinis 5 assians soaes § 99s 8as 7w

(wskazanie stanowiska)

(wskazanie jednostki)
do podpisywania wszelkiej korespondencji nalezacej do zakresu czynnosci z wylaczeniem decyzji
administracyjnych i spraw zastrzezonych do podpisu przez Wajta, dotyczy to w szczegdlnosci podpisywania
nastepujacej dokumentacji :

1) wydawania postanowien*,

2) wydawania zaswiadczen*,

(wskazanie innych czynnosci)
Upowaznienie jest wazne az do odwolania.
Upowaznienie wygasa z dniem ustania stosunku pracy.
Upowaznienie niniejsze nie upowaznia do udzielania dalszych upowaznien.
(podpis Wojta)
(data i podpis pracownika)

*dookresli¢ rodzaj postanowien, zaswiadczen i innych czynnosci
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 24/2020
Wijta Gminy Giby
z dnia 23 kwietnia 2020 r.

Upowaznienie Nr .......
pracownika organu podatkowego

Na podstawie art. 143§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 800,
650, 723, 771, 1000, 1039, 1075, 1499, 1540, 1544, 1629, 1693, 2126, 2193, 2244, 2354, 22019 r. poz. 60, 492,
694, 730. ) upowazniam:

(wskazanie osoby)
zatrudnionego(ng) na stanoWisKU ............oouiuiiniiiii

(wskazanie stanowiska)

(wskazanie jednostki)

do zalatwiania spraw w imieniu Wéjta Gminy Giby, jako organu podatkowego w zakresie:
1) wydawania decyzji administracyjnych*,
2) wydawania postanowien*,

3) wydawania zaswiadczen*,

(wskazanie innych czynnosci)
Upowaznienie jest wazne az do odwotania.
Upowaznienie wygasa z dniem ustania stosunku pracy.
Upowaznienie niniejsze nie upowaznia do udzielania dalszych upowaznief.
(podpis Wojta)

(data i podpis pracownika)
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Zalgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 24/2020
Wéjta Gminy Giby
z dnia 23 kwietnia 2020 r.

Powierzenie obowigzkow i odpowiedzialnoSci
Gléwnemu Ksiggowemu jednostki

Na podstawie art. 54 ust.1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 869, 1622, 1649, 2020, z 2020 r. poz. 284, 374, 568) powierzam:

PanU/PANI ...ttt e
(wskazanie osoby)

pelniacej funkcje Gtoéwnego ksiggowego

(wskazanie jednostki)
obowiazki w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
(podpis Wdjta)
Przyjmuje:

(data i podpis pracownika)
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Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 24/2020
Woéjta Gminy Giby
z dnia 23 kwietnia 2020 r.

Powierzenie obowiazkow i odpowiedzialnosci
w zakresie gospodarki finansowej

Na podstawie art. 53 ust.2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2019r.
poz. 869, 1622, 1649, 2020, z 2020 r. poz. 284, 374, 568) powierzam:

Panu/Pani ..o
(wskazanie osoby)
zatrudnionemu Na StANOWISKU .........c.ouiieie it e

(wskazanie stanowiska)

(wskazanie jednostki)

obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie:

(podpis Wojta)

(data i podpis pracownika)
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Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 24/2020
Wéjta Gminy Giby
z dnia 23 kwietnia 2020 r.

Pelnomocnictwo/upowaznienie Nr .....
do wykonywania czynnos$ciw postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdéwien publicznych
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 oraz z 2020 r. poz. 288. ) powierzam:

PAITUTPANT v v et s st maion s imsemion s b s S8 58 K4H956 SF00H § 03 SAmiEas S8
(wskazanie osoby)

ZaAMIESZRANCIUE] ) «ivwsi s nrosnsssnss o smonss omims simes s sods s swalvis seoan s HEam 5 gwins ausidlis s
(wskazanie adresu osoby)

legitymujacemu(ej) sie dowodem 0SObIStYIM .....oevvuirininiaiiimiiiineneiieiencninnes
(numer dowodu osobistego)

wykonywanie w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.
(wskazanie konkretnego zamdwienia)

nast¢pujacych czynnosci:

(podpis Kierownika Zamawiajacego)
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