ZARZADZENIE NR 61.2022
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 20 wrze$nia 2022 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja
w Urzedzie Gminy Giby (EZD PUW)

Na podstawie art. 33 ust. 1, ust. 3, ust. 4 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. 2022 poz. 559 z pozn. zmianami)

zarzadza sig¢, co nast¢puje:

§ 1. Powoluje Zespdt ds. wdrozenia systemu do elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Urzgdzie
Gminy Giby (EZD PUW), zwany dalej Zespotem, w skladzie:

1) Jolanta Beata Baginska- Przewodniczaca,
2) Przemystaw Radostaw Krzywicki- Administrator,
3) Dorota Radzewicz- cztonek ds. merytorycznych,
4) Sara Milewska- cztonek ds. merytorycznych,
5) Marta Selwent- czlonek ds. merytorycznych.

§ 2. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) Opracowanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia EZD PUW jako pomocniczego, wykonywania
czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie,

2) Opracowanie zasad prowadzenia katalogu wylaczen z EZD PUW,
3) Przygotowanie szkolen dla pracownikow w zakresie obstugi systemu EZD PUW,
4) Podejmowanie innych koniecznych dziatan zwiazanych z wdrozeniem.

§ 3. Do zadan Zespotu wdrozenia nalezy w szczegolnosci nadzér nad wdrozeniem systemu EZD PUW
w poszczegdlnych referatach.

§ 4. System EZD PUW w Urzgdzie Gminy Giby wdrazany bedzie na zasadach wynikajacych z umowy nr
965/DAIP/21 o nieodplatne korzystanie zprogramu komputerowego do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Giby.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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