Zarzadzenie Nr 13 /2023
Wojta Gminy Giby
z dnia 24 lutego 2023 r.

w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodéw
sluzbowych
bedacych wlasnosciag Gminy Giby

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ) zarzadzam, co nastepuje:
§1

Ustala si¢ zasady korzystania z samochodéw stuzbowych nalezacych do Gminy Giby,

okreslone w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. drogownictwa i spraw komunalnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 13/2023
Wdjta Gminy Giby

z dnia 24 lutego 2023 r.

Zasady Korzystania z samochodéw stuzbowych nalezacych do Gminy Giby.
1. Samochody nalezace do Gminy Giby moga by¢ wykorzystywane wylacznie do celow
stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem funkcji, zadan i obowigzkow stuzbowych przez
osoby zatrudnione w Urzedzie Gminy. W uzasadnionych przypadkach, samochody stuzbowe
moga by¢ wykorzystane na potrzeby wyjazdow stuzbowych kierownika i pozostatych
pracownikow innych jednostek organizacyjnych gminy, w tym w szczeg6lnosci: Osrodka

Pomocy Spotecznej w Gibach.

2. Kierowca nie moze powierza¢ uzytkowania tego samochodu osobom trzecim.

3. Osoby kierujgce pojazdem shuzbowym ponosza odpowiedzialno$¢ na zasadach ogdlnych
za skutki wynikle z naruszenia przez nich przepisow i zasad ruchu drogowego.

4. Wyjazdy samochodem shuzbowym — zaréwno na obszarze gminy jak i poza nia, odbywaja
si¢ na podstawie kart drogowych wystawianych (na dany dzien) dla pracownika kierujgcego
pojazdem.

5. Pracownik wyznaczony do kierowania samochodem stuzbowym jest zobowigzany do:

1) dokonywania codziennej i okresowej obstugi samochodu, wigcznie z tankowaniem paliwa

na wyznaczonej stacji paliw,



2) wypelnienia i zlozenia podpisanej przez siebie karty drogowej, a takze faktury

(potwierdzenia) za zatankowane do samochodu paliwo,

3) odnotowania w karcie drogowej celu wyjazdu oraz danych osoby zlecajacej wyjazd.

4) odprowadzenia samochodu na miejsce stalego garazowania - postoju, kazdorazowo na
koniec dnia pracy.

6. Rozliczenia zuzycia paliwa do samochodu stuzbowego dokonuje si¢ na koniec kazdego
miesigca, na podstawie wystawionych kart drogowych z uwzglednieniem odpowiednio norm

zuzycia paliwa ustalonych dla pojazdu.

7. Obstuga codzienna samochodu stuzbowego polega na:

1) dokonaniu ogledzin i sprawdzeniu stanu ogdlnego pojazdu, wykonaniu prostych zabiegdéw
technicznych, tj. sprawdzenia §wiatel, hamulcow, cisnienia w kotach, poziomu paliwa, ptynow
i olejow,

2) utrzymywaniu porzadku i czystosci w samochodzie.
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