ZARZADZENIE NR 73/2024
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien w trybie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 53 - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Do przeprowadzania postgpowan na podstawie art. 53 - Prawo zamowien publicznych powotuje sig stala
Komisj¢ Przetargowa w skladzie:

1) Anna Nitkowska - Przewodniczacy Komisji,

2) Przemystaw Krzywicki - Zastgpca Przewodniczacego Komisji,
3) Anna Ludorf - Sekretarz Komisji,

4) Tomasz Plesiewicz - Czlonek Komisji,

5) Bozena Bednarska -Czlonek Komisji

§ 2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkéw Komisji okresla zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.
y a 20we]

§ 4. Traci moc ZARZADZENIE NR 25/2021 WOJTA GMINY GIBY z dnia 14 czerwca 2021r. w sprawie
powotania statej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien w trybie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamdwien publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Giby
AP

Robert Baginski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 73/2024
Wjta Gminy Giby
Z dnia 24 wrzesnia 2024 r.

Regulamin Stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien
w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla organizacje, skiad, tryb pracy i zakres obowigzkéw czlonkéw Komisji
Przetargowej, powotanej dla przygotowania iprzeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych.

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego.
3. Komisja nie moze dokonywaé czynnosci innych, niz okreslone w ustawie lub regulaminie Komisji.
4. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy.
§ 2. Tryb powolania Komisji
1. Komisja powolywana jest w skladzie pigcioosobowym.
2. W skfad Komisji wchodza:
1) Przewodniczacy Komisji,
2) Zastepea Przewodniczacego Komisji,
3) Sekretarz Komisji,
4) Cztonek Komisji,
5) Czlonek Komisji.
§ 3. Organizacja pracy Komisji
1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.
2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a podczas nieobecnosci Zastgpea Przewodniczacego Komisji.

3. Czlonkowie Komisji wykonuja prace zlecone przez Przewodniczacego (Zastepce Przewodniczgcego),
w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem

4. Terminy pracy Komisji wyznacza Przewodniczacy.

5. Komisja podejmuje decyzje , w obecnosci co najmniej polowy ilosci jej Czlonkow, nie mniej niz
3 Cztonkow.

6. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 4. Obowigzki i prawa Czlonkow Komisji

1. Do obowigzkéw Cztonkdéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji,

3) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji, Zastgpcy Przewodniczacego Komisji lub
kierownika zamawiajacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkoéw Czlonka
Komisji.
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2. Czlonkowie Komisji nie moga ujawniaé¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji,
w szczegolnosei informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceng i poréwnaniem tresci ztozonych ofert.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy, czlonkowie
komisji skladajg Kierownikowi Zamawiajacego przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem
oswiadczenia, Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skiadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.

4. W  przypadku ujawnienia wtoku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
w art. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie zudziatu
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego
komisji oraz Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy przewodniczacego
komisji — Kierownika Zamawiajacego.

5. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania.

6. Czionkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca Komisji,
w szczegolnodci do ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcdw, opinii bieghych,
protokoléw i ich zatgcznikow, pism itp.

4. Cztonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen odnoszacych sig
do pracy Komisji do Kierownika zamawiajacego.

§ 5. Obowigzki Przewodniczacego Komisji
Do obowigzkéw Przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:
1) wyznaczanie migjsc i termindéw prac Komisji;
2) prowadzenie prac Komisji;

3) poinformowanie Cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw ustawy lub
niniejszego regulaminu;

4) odebranie od Cztonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 4 Ustawy.

5) odebranie od Czlonkéw Komisji pisemnych o$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 Ustawy, ktore Cztonkowie sktadaja niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu,
a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia. Cztonkowie komisji skfadajg o$wiadczenie Kierownikowi Zamawiajacego. Przed
odebraniem oswiadczenia, Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.

6) Informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych zpracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

7) w przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji wyznacza osobg sposrdd pozostatych cztonkéw komisji, ktéra
pelni¢ bedzie jego obowiazki.

§ 6. Obowiazki Sekretarza Komisji
Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy:

1) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem
o zamowienie publiczne w trakcie jego trwania,

2) kompletowanie i dostarczanie dokumentéw do pracy Komisji;

3) opracowywanie ogloszen wymaganych dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,
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4) przygotowywanie zmian i wyjasnien treSci SWZ oraz innych dokumentéw zaméwienia bezposrednio
zwigzanego z postgpowaniem o udzielenic zaméwienia iudostepniane ich na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania iniezwloczne przekazywanie informacji o zmianach Przewodniczacemu
Komisji.

§ 7. Protokoél postgpowania o zaméwienie publiczne

1. Protokoét z postgpowania o zaméwienie publiczne, wraz z zatacznikami sporzadza Sekretarz Komisji lub
inna wyznaczona przez Przewodniczacego osoba z Komisji, zgodnie z ustawg.

2. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego  protokdl z postgpowania
o zamdwienie publiczne, wraz z niezbednymi zalacznikami do zatwierdzenia.

§ 8. Przygotowanie post¢powania

Na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja przygotowuje
iprzekazuje do  zatwierdzenia  kierownikowi  zamawiajacego  lub  jego petnomocnikowi,
w szczegdlnoscei, nastgpujace dokumenty :

1) opis przedmiotu zamoéwienia wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowej;

2) projekty SWZ, zawierajacy m.in. warunki udzialu w postgpowaniu, kryteria oceny ofert, wykaz wymaganych
o$wiadczen i dokumentdw, istotne postanowienia umowy;

3) inne niezbgdne dokumenty.
§ 9. Czynnosci podejmowane przed otwarciem ofert
Sekretarz Komisji lub inna wyznaczona przez Przewodniczacego osoba z Komisji:

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych (Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej) , na stronie internetowej prowadzonego postgpowania,

2) przygotowuje zmiany i wyjasnienia do tresci SWZ oraz innych dokumentéw zamowienia bezposrednio
zwiazanego z postepowaniem o udzielenie zamdwienia i udostepnia je na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

§ 10. Otwarcie ofert
1. Otwarcia ofert dokonuje Komisja przetargowa.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego postgpowania zostaje podana
kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do:
1) otwarcia ofert na zasadach oraz terminie, o ktérym poinformowano w SWZ,
2) po otwarciu ofert komisja dokonuje weryfikacji podpisow,

3) zamieszcza informacje okre$lone w art. art. 222 ust. 5 Ustawy w tym : nazwy albo imiona i nazwiska oraz
siedziby lub miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcow,
ktorych oferty zostaly otwarte, ceny lub koszty zawarte w ofertach.

§ 11. Ocena i badanie ofert
Po otwarciu ofert Komisja:
1) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego,

2) zada, jesli to niezbedne, uzupelnienia o$wiadczen i dokumentéw lub dokumentow przez wykonawcow
zgodnie z przepisami ustawy,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcy z postgpowania , na zasadach
okreslonych Ustawa,

4) bada oferty ztozone przez wykonawcéw niewykluczonych z postgpowania oraz stwierdza, czy nie podlegaja
one odrzuceniu,
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5) zada, jesli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
zgodnie z przepisami ustawy,

6) poprawia w ofertach oczywiste omyltki pisarskie irachunkowe, zuwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SWZ,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty; o poprawieniu omylki zawiadamia wykonawce, ktorego
oferta zostata poprawiona, zgodnie z przepisami ustawy,

7) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, wraz z uzasadnieniem i oceng punktowa lub
ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, badz wystepuje o uniewaznienie postepowania,

9) dokonuje innych niezbednych czynnosci.
§ 12. Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz przyjetego sposobu ich oceny,
okreslonych w SWZ.

2. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byta cena, oferta wykonawcey z najnizsza ceng sposréd prawidlowych
ofert ztozonych w danym post¢powaniu uznana zostaje za najkorzystniejsza.

3. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierzal
przeznaczy<¢ na sfinansowanie zamowienia uniewaznia si¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, chyba ze
zamawiajacy podejmie decyzje o zwigkszeniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia.

4. Przedstawienie oceny ofert oraz propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty Przewodniczacy
przedstawia Kierownikowi zamawiajacego.
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