Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr12/2016r
Wdjta Gminy Giby
z dnia 14.04.2016 .2016r.

Opis stanowiska pracy na stanowisku:
Dyrektor Zespotu Szkét w Gibach

1. [Stanowisko Dyrektor Zespotu Szkot

Lokalizacja w strukturze [Pracownik pedagogiczny, stanowisko kierownicze
organizacyjnej
Krétka charakterystyka i |[Zarzadzanie Zespotem Szkét.
cel pracy

a) kierowanie dziatalnoscig Zespotu Szkét i reprezentowanie go na
zewnatrz; -

b) sprawowanie nadzoru pedagogicznego;

c) realizacja uchwat rady szkoty i rady pedagogicznej;

d) dysponowanie srodkami finansowymi zespotu szkot;

e) organizowanie praktyk pedagogicznych;

f)  realizacja innych zadan wynikajacych z przepiséw;

g) ksztattowanie polityki kadrowej w szkotach oraz inne zadania

Zwigzane ze sprawami pracowniczymi;

h) zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki i pracy;

i) podejmowanie decyzji w kwestiach zwigzanych z przyjmowaniem

ucznidw, realizacja obowigzku szkolnego, indywidualnym tokiem

nauki;

j) organizowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w
szkotach;

k) organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego w szkole i
nadzor nad prawidtowg realizacjg procesu dydaktyczno-
wychowawczego w szkot;

I) samoksztatcenie i podnoszenie kwalifikacji zawodowych;

t)  wspdtpraca z radg pedagogiczng, radg szkoty, radg rodzicow i
samorzgdem szkolnym;

m) przewodniczenie radzie pedagogicznej;

n) organizacja pracy szkot;

0) prowadzenie zaje¢ z uczniami;

p) biezace prowadzenie SIO

r) zarzadzanie kompleksem sportowym

s) pozyskiwanie srodkow krajowych i z Funduszy Europejskich

t) zarzadzanie powierzonym majatkiem

zastepstwa za nieobecnych nauczycieli (w razie szczegdlnych potrzeb

szkot);

5. [Zakres uprawnien zastepstwo w przypadku nieobecnosci wicedyrektora zespotu szkét;

wszystkie uprawnienia wynikajgce z przepisow oswiatowych, prawa

pracy oraz finansowych

- ustawa o ochronie danych osobowych

Znajomosc przepisow przepisy BHP

prawa - ustawa o systemie osSwiaty

- ustawa - Karta Nauczyciela

4. [Zakres obowigzkow




- ustawa o finansach publicznych
- ustawa Kodeks pracy
- ustawa o pracownikach samorzadowych

Wspoipraca z innymi

a) wspdtpraca z innymi placowkami oswiatowymi,
b) wspdtpraca z organem prowadzacym i organem nadzoru

podmiotami pedagogicznego oraz zwigzkami zawodowymi;

c) wspoipraca z innymi podmiotami (w zaleznosci od potrzeb szkét).

s Maszyny, narzedzia, ksero, komputery, drukarki inne niezbedne urzadzenia i materiaty

" |materialy

9. (Czas pracy czas pracy ogotem - do 40 godzin w tygodniu, w tym obowigzkowe
pensum 18 oraz obnizenie pensum zgodnie z uchwatg Rady Gminy
praca umystowa, pomieszczenia szkolne (sale lekcyjne, pracownie

10. Warunki pracy szkolne, sala gimnastyczna, gabinety szkolne), sporadyczne zajecia

wykonywane poza budynkiem szkoty (wycieczki), wyposazenie w

sprzet biurowy, komputerowy, srodki tgcznosci
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