ZARZADZENIE NR 43/10

WOJTA GMINY GIBY

Z dnia 10 grudnia 2010 roku
w sprawie regulaminu przeprowadzania naboru na stanowisko urze¢dnicze
w Urzedzie Gminy Giby

I Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Stanowisko: informatyk
Wymiar czasu pracy: pelny etat
Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Gibach
Rodzaj umowy: umowa o pracg

IT Niezbedne wymagania w odniesieniu do kandydata:

- jest obywatelem polskim i ma petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta

Z pelni praw publicznych,

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

- nie byl karany za przestepstwa popelnione umy$lnie

- wyksztalcenie techniczne z zakresu informatyka

- wyksztalcenie techniczne z zakresu ekonomii

- wyksztalcenie wyzsze administracyjne

- staz pracy w administracji publicznej — min. 2 lata

- znajomo$¢ na poziomie administracyjnym systemow operacyjnych MS Windows
98/2000/XP/Vista/7 oraz Linux m.in. Red Hat Enterprises, Ubuntu

- znajomos¢ programéw Platnik, Perseus, Amazis, Helios, Nemezis, Kadry i Place,
Ewidencja Dzialalno$ci Gospodarczej, Besti@, SJO Besti@, Edytor Aktow Prawnych,
Flower Urzad, MS Office 2003 i p6dzniejsze

- doswiadczenie w tworzeniu 1 administrowaniu siecia komputerowa oparta na Windows
Serwer 2003, 2005 12008- Active Directory, DHCP, DNS, WINS, Routing

- znajomos$¢ Microsoft SQL Server 2005 i pdzniejsze wersje

- administracja bazami danych: dbase, mdf, mdb

- utrzymanie 1 rozwdj istniejacych oraz nowych systeméw informatycznych,

- dobra znajomo$¢ protokoldw sieciowych (TCP/IP, HTTP, FTP, SMTP, SSL, itp.)

- znajomos¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczenstwem sieci 1 archiwizacja danych,

- do$wiadczenie w administracji aktywnymi urzadzeniami sieciowymi,

- znajomo$¢ zagadnien z zakresu elektronicznej administracji (podpis elektroniczny, obieg
dokumentéw, itp.),

- znajomo$¢ zagadnien budowy 1 funkcjonowania sprzetu komputerowego

T Wymagania dodatkowe w odniesieniu do kandydata:

- Znajomo$¢ przepisOw ustawy o samorzadzie gminnym

- Znajomo$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych

- Znajomo$¢ ustawy o ubezpieczeniach spotecznych

- Znajomos$¢ przepiso6w ustawy o ochronie danych osobowych

- Znajomo$¢ przepisOw ustawy o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne

- Znajomo$¢ przepisOw rozporzadzenia w sprawie podstawowych wymagan
bezpieczenstwa teleinformatycznego

- do$wiadczenie w pracy w administracji samorzadowe;j

- zdolno$¢ analitycznego myslenia 1 umiejgtnosé pracy w zespole

- prawo jazdy kat. B

IV Zakres obowigzkow:
- zarzadzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia sprawnego
1 efektywnego dostepu do zasobow,
- zarzadzanie 1 administrowanie istniejacq siecia komputerowa oraz urzadzeniami



sieciowymi,
- administrowanie serwerem,
- przeglady 1 konserwacja sprzgtu komputerowego,
- instalowanie systemow i programéw komputerowych- wykonywanie przegladow
systemOw operacyjnych Windows,
- dokonywanie instalacji i reinstalacji systeméw operacyjnych,
- wsparcie techniczne w rozwigzywaniu probleméw z oprogramowaniem oraz
sprzetem,;
V Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
Dokumenty skladane przez kandydata winny zawierac:
- CV,
- list motywacyjny,
- kserokopia §wiadectwa ukonczenia szkoty,
- kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy
- kserokopie dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,
- podpisane wlasnorgcznie o§wiadczenie o niekaralnoS$ci,
- kopia aktualnego orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy
na stanowisku informatyka,

- oSwiadczenie wyrazajace zgode kandydata na przetwarzanie swoich danych osobowych
do celow rekrutacyjnych,

- kserokopia prawa jazdy,
Dokumenty nalezy zlozv¢ do 20 grudnia 2010r.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach opatrzonych napisem: ,,Oferta na konkurs
na stanowisko informatyka” w siedzibie Urzedu Gminy w Gibach, pok. nr 2 (sekretariat) lub
na adres: Urzad Gminy w Gibach, Giby 74A do dnia 20 grudnia 2010r. (decyduje data
stempla). Oferty, ktére wplyna po uplywie podanego terminu nie beda rozpatrywane.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 87 516 50 38

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Wéjta Gminy Giby.

O terminie 1 miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Gibach oraz na tablicy o gi@§zeﬁ w Urzedzie

Gminy w Gibach. Giby, 23.12.2010r. g"( ;
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Waojt Gminy G ?7\
Jan Kramni



