ZARZADZENIE NR 44/10
WOJTA GMINY GIBY
z dnia 10 grudnia 2010 roku
w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Giby

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm. ) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Oglasza sig otwarty 1 konkurencyjny nabdr na stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Giby:

Informatyk

§ 2. 1. Postgpowanie w sprawie naboru na stanowisko urzednicze przeprowadzi Komisja
w skladzie:

1) Czerniawski Ireneusz - Sekretarz Gminy - Przewodniczacy Komisji,
2) Dorota Miszkiel - Podinspektor - Czlonek Komisji,
3) Baginski Robert - Podinspektor - Sekretarz Komisji.
2. Postgpowanie w sprawie naboru na stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z zarzadzeniem Nr 6/09 Wojta Gminy Giby z dnia 21 lutego 2009 r. w sprawie

regulaminu przeprowadzania naboru na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Giby.

§ 3. Ogloszenia o naborze na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Giby stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ harmonogram postgpowania w sprawie naboru na stanowisko urzednicze:

1) do dnia 10 grudnia 2010 r. - zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej Urzegdu Gminy Giby ogloszenia o naborze kandydata na stanowisko
urzednicze,

2) do dnia 20 grudnia 2010 r. do godz. 9" - skladanie dokumentéw przez kandydatow,

3) dnia 20 grudnia 2010 r. godz. 10" - rozpoczecie pracy Komisji,

4) dnia 21 grudnia 2010 r. w godz. 9" - 10" - poinformowanie kandydatéw, spetniajacych
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze o zakwalifikowaniu do drugiego

etapu konkursu,

5) dnia 23 grudnia 2010 r. godz. 9" - rozpoczecie indywidualnych rozméw z kandydatami
przez Komisje.



§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




ZALACZNIK DO ZARZADZENIA NR 44/10
Woéjta Gminy Giby z dnia 10-12-2010r.
Ogloszenie Wojta Gminy Giby 7 dnia 10 grudnia 2010 roku
o wolnym i konkurencyjnym ‘naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Giby
Wojt Gminy Giby
oglasza nabor na stanowisko
1. Informatyk w Urzedzie Gminy Giby, Giby 74A, 16 - 506 Giby
II. Nazwa i adres jednostki:
Urzqd Gminy w Gibach
Giby 744
16 - 506 Giby
IIl. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Informatyk
Pelny etat - petny wymiar czasu pracy

IV. Ofkreslenie wymagan zwiqzanych ze stanowiskiem urzedniczym zgodnie
z opisem danego stanowiska, ze wskazaniem, ktore z nich sq niezbedne,
a ktore sq dodatkowe.

1. Wymagania niezbedne zwiqzane ze stanowiskiem urzedniczym
Do naboru moze przystqpi¢ osoba, ktora spelnia nastepujqce wymagania:

1. jest obywatelem polskim,

2.  posiada wyksztalcenie wyZzsze administracyjne, techniczne z zakresu
informatyka itechniczne 7 zakresu ekonomia 7 2- letnim stazem pracy w
administracji samorzqdowej

3. ukorniczyta 18 rok Zycia i ma pelnq zdolnosé do czynnosci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych,

4. posiada stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym - Informatyk

5. nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo
scigane 7 oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6. znajomosé na poziomie administracyjnym systemow operacyjnych MS
Windows 98/2000/XP/Vista/7 oraz Linux m.in. Red Hat Enterprises, UBuntu



7.

10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.

Al

6.

7.
8.
9.

znajomos¢ programow Platnik, Perseus, Amazis, Helios, Nemezis, Kadry i
Place, Ewidencja Dzialalnosci Gospodarczej, Besti@, SJO Besti@, Edytor
Aktow Prawnych, Flower Urzqd, MS Office 2003 i pézniejsze
doswiadczenie w tworzeniu i administrowaniu sieciq komputerowq opartq na
Windows Serwer 2003, 2005 i 2008- Active Directory, DHCP, DNS, WINS,
Routing
znajomos¢ Microsoft SQL Server 2005 i pézniejsze wersje
administracja bazami danych: dbase, mdf, mdb
utrzymanie i rozwdj istniejqcych oraz nowych systemow informatycznych,
dobra znajomos¢ protokolow sieciowych (TCP/IP, HTTP, FTP, SMTP, SSL,
itp.)
znajomos¢ zagadnien twiqzanych 7 bezpieczeristwem sieci i archiwizacjq
danych,
doswiadczenie w administracji aktywnymi urzqdzeniami sieciowymi,

znajomos¢ zagadnien z zakresu elektronicznej administracji (podpis
elektroniczny, obieg dokumentow, itp.),

- znajomos¢ zagadnien budowy i funkcjonowania sprzetu komputerowego
cieszy sie nieposzlakowangq opiniq.

Wymagania dodatkowe twiqzane ze stanowiskiem urzedniczym:

Znajomos¢ przepisow ustawy o samorzqdzie gminnym

Znajomosc przepisow ustawy o finansach publicznych

Znajomosé ustawy o ubezpieczeniach spotecznych

Znajomos¢ przepisow ustawy o ochronie danych osobowych

Znajomos¢ przepisow ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotow
reallzu]qcych zadania publiczne

Znajomos¢ przepisow rozporzqdzenia w sprawie podstawowych wymagan
bezpieczenstwa teleinformatycznego

Umiejetnosé¢ pracy w zespole

Zaangaiowanie , kreatywnos¢, komunikatywnosé,

Sumiennosé w wykonywaniu powierzonej pracy.

V. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym.

1. zarzadzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia sprawnego
1 efektywnego dostepu do zasobow,

2. zarzadzanie 1 administrowanie istniejaca siecig komputerowsq oraz
urzadzeniami sieciowymi,

3. administrowanie serwerem,

4. przeglady 1 konserwacja sprzetu komputerowego,

5. instalowanie systemow 1 programéw komputerowych- wykonywanie przegladow
systemdw operacyjnych Windows,

6. dokonywanie instalacji 1 reinstalacji systemow operacyjnych,

7. wsparcie techniczne w rozwigzywaniu problemOéw z oprogramowaniem oraz
sprzetem.



VI. Wskazanie wymaganych dokumentow.
1. Dokumenty niezbedne:
1. Podanie o przyjecie do pracy z doktadnym adresem i nr telefonu
2. CV ze zdjeciem
3. list motywacyjny,
4.  kserokopia dowodu osobistego,

5. odpis lub uwiarygodniona kserokopia dokumentéw potwierdzajacych
wyksztalcenie,

6.  zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku: Informatyk

7.  zaSwiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego , ze nie byt karany za
przestepstwo popetnione umyslnie,

8.  oswiadczenie, Ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne i
skarbowe,

9.  oswiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolno$¢ do czynno$ci
prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

10. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow naboru.

2. Dokumenty dodatkowe:

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie innych umiejetno$ci.

VII. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow.

Dokumenty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie 7 dopiskiem ,,Nabor na stanowisko

urzednicze: informatyk w Urzedzie Gminy Giby ” w terminie do dnia 20 grudnia 2010 roku
do godz. 9.00 do Urzedu Gminy Giby ( pok. Nr 2).




