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ZARZADZENIE NR 32/08
WOJTA GMINY GIBY
z dnia 29 PAZDZIERNIKA 2008 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zadania pn.
»Przeprowadzenie szkolen jezykowych z wykorzystaniem technik informatycznych dla

uczniow Gimnazjum w Gibach i Szkol Podstawowych w Gibach, Frackach i Karolinie”.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz
art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) , zarzadza sie, co nastepuje:
§1
W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego zadania pn. ,,Przeprowadzenie szkolen jezykowych z wykorzystaniem
technik informatycznych dla uczniéw Gimnazjum w Gibach i Szkoél Podstawowych w
Gibach, Frackach i Karolinie”.
powotuje Komisje Przetargowg w sktadzie:
1. Pan Stanistaw Groblewski — Przewodniczacy Komisji.
2. Pani Justyna Bober — Sekretarz Komisiji.
3. Pani Katarzyna Milewska — Cztonek Komisji.
§2
Komisja przetargowa przygotuje i przeprowadzi postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, w szczegdélnosci dokona oceny, czy wykonawcy spetniajg
wymagane warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, zbada i oceni
oferty, przedstawi Woéjtowi Gminy Giby propozycje ewentualnego wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
§3
Ustala sie Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik
do zarzadzenia.
§4
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcej Komisji Przetargowe;.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 32/08
Wojta Gminy Giby
z dnia 29 pazdziernika 2008 r.

Regulamin pracy

Komisji Przetargowej

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zaméwienie

publiczne, ktérego przedmiotem jest zadanie pn. ,,Przeprowadzenie szkolen

jezykowych z wykorzystaniem technik informatycznych dla uezniéw Gimnazjum w

Gibach i Szké} Podstawowych w Gibach, Frackach i Karolinie”.

——

§ 1

. Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania, rzetelnie,

obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujgc sie

wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doSwiadczeniem.

2. Czionkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg w pracach Komisiji.

3. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne os$wiadczenia o braku lub istnieniu

okolicznosci stanowigcych podstawe do wytgczenia z postepowania,
na podstawie art. 17 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

W przypadku zlozenia przez czionka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, nieztozenia przez niego
o$wiadczenia albo zlozenia os$wiadczenia niezgodnego =z prawda,
Przewodniczacy komisji niezwiocznie wylgcza cztonka komisji z dalszego
udziatu w postepowaniu o udzielenia zaméwienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czionka komisji Przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi
Gminy Giby.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po powotaniu przez Wéjta Gminy Giby
sktadu Komisji dopuszcza sie mozliwosé zmian i uzupetnien w skfadzie
Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach Komisji oséb, ktére nie sg
cztonkami Komisji Przetargowej.

Na wniosek Komisji Przetargowej, Wojt Gminy Giby moze powotaé do
pracy w Komisji Biegtego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie

przedmiotowego zamédwienia publicznego.

§2

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.

przygotowanie propozycji procedury udzielenia zamoéwienia publicznego wraz

Z uzasadnieniem,



2. przygotowanie ogtoszen o postepowaniu (zaproszen do udziatu
w postepowaniu, zaproszen do sktadania ofert ),

3. opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, drukéw
i dokumentéw jg tworzacych i udzielanie wyjasnien,

4. publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu,

5. ocene spetnienia przez oferentéw warunkéw udzialu w postepowaniu,
kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert oraz przedtozenia Wojtowi
Gminy Giby propozycji dotyczacych wykluczenia oferenta, odrzucenia oferty
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,

6. przesyfanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Giby wnioskow, ogloszen,
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez
Komisje,

7. powiadomienie uczestnikdw postepowania o jego wynikach,

8. dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata
wybrana przedstawit nieprawdziwe dane lub uchyla sie od zawarcia umowy,

9. przedstawia Wojtowi Gminy Giby propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,

10. Komisja koriczy swojg dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg
zamowienia.

§3

1. Cztonkowie Komisji majg prawo wglagdu do wszystkich dokumentéw
zwigzanych z pracg Komisji, w tym ofert, zatgcznikdéw, wyjasnien ztozonych
przez oferentdéw, opinii biegtych i konsultantow.

2. Czionkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami Komisiji.

3. Czionek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu
lub pomyiki.

§4
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, w szczegoélnosci poprzez:

1) zwotywanie posiedzen,

2) okreslanie czynnosci wykonywanych przez poszczegdélnych cztonkéw komisiji,

3) sprawdzenie poprawnosci sporzgadzania dokumentacji z prowadzonych prac
komis;ji.

2. Do zadan Przewodniczgacego Komisji nalezy:

1) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia



ustawowych okoliczno$ci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci

zwigzanych z postepowaniem o zamdéwienie publiczne,

2)
3)

4)

3)

6)

7)

8)

podziat pomiedzy cztonkdéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng
badanych ofert wystepowanie z wnioskiem do Wéjta Gminy Giby 0
zasilenie skfadu Komisji o wtasciwych dla przedmiotu zamowienia Biegtych,
Rzeczoznawcéw lub Konsultantow,

niezwioczne poinformowanie Wéjta Gminy Giby o wniesieniu protestu oraz
zwotanie nadzwyczajnego posiedzenia Komisji,

przekazanie wniesionego protestu wraz ze stanowiskiem Komisji
do rozpatrzenia Wéjta Gminy Giby,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

dokonanie otwarcia ofert oraz podanie do publicznej wiadomosci wyboru
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ustawy,

odebranie oSwiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 oraz

poinformowanie Wéjta Gminy Giby o okolicznoéciach, o ktérych mowa w § 1
ust. 4.

3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wéjta Gminy Giby o odwotanie

cztonka Komisji w przypadku:

1) wytaczenia sie cztonka Komisji z jej prac,

2)

3)
4)
5)

nieusprawiedliwionej nieobecnosci czionka Komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji,

naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw,

zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisiji,
gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Zamawiajacego.

§5

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1.
2.

zapoznanie cztonkdéw Komisji z przedmiotem zamowienia publicznego,
przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materiatéw zebranych na etapie
przygotowywania zamowienia,

udostepnianie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujgcych przepiséw
z zakresu przedmiotu zamowienia, z zakresu ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,

zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnos$ci przed, jak i w okresach miedzy

spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawnionymi,



. biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi

innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zaméwienie publiczne,

w trakcie jego trwania,
wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

§6

Do zadan Czionka Komisji nalezy:

1.
2.
3.

czynny udziat w pracach Komisji,

rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,
ztozenie os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci  uniemozliwiajacych ~ wykonywanie czynnoéci  zwigzanych
z postgpowaniem z zamoéwienie publiczne, sktadanych na podstawie ustawy —
Prawo zaméwien publicznych,

prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie przekazanych Cztonkowi Komisiji,

wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem Cztonek
Komisji przekazuje Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania
Komisji do wspdlnego zaopiniowania,

w zakresie powierzonych zadan, kazdy Czionek Komisji ponosi

odpowiedzialno$¢ w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§7

Do zadan oséb zaproszonych do prac w Komisji nalezy:

1.

Zlozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postepowaniem o zamédwienie publiczne,

nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji,

3. wyjasnienie watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert.

§ 10

Protokét postepowania o zamoéwienie publiczne.

1.

Protokét z postepowania o zamodwienie publiczne sporzadza Sekretarz
Komisiji.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z czionkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony

w zatgczonej do protokotu notatce podpisanej przez Sekretarza Komisji.
Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do prawidtowosci

postgpowania, do protokotu nalezy zatgczy¢ pisemne zastrzezenia czionka

Komisiji.



5. Przewodniczgcy Komisji przedktada protokét z postepowania o zamoéwienie

publiczne Wéjtowi Gminy Giby do zatwierdzenia.
§ 11
Wybor oferty.

1. Komisja proponuje wyb6r najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw
oceny ofert okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postepowania, Komisja
wystepuje z wnioskiem do Woéjta Gminy Giby, zawierajgcym pisemne
uzasadnienie ze wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne
okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§12
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni
sg jedynie Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego upowazniona.

§13

1. Wojt  Gminy  Giby  stwierdza  niewazno$¢  czynno$ci  podjetej
Z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Wojta, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynno$g,
podjetg z naruszeniem prawa.

§ 14
Po zakonczeniu postepowania Sekretarz Komisji cato$¢ dokumentacji zwigzanej
Z postgpowaniem o zamowienie publiczne przekazuje Przewodniczacemu Komisiji.
§15
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowigzuja;

1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655),

2. Decyzje Wéjta Gminy Giby.

§ 16

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem z,a\twierdzenia.




