ZARZADZENIE NR 5/09
WOJTA GMINY GIBY

z dnia 26 stycznia 2009 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Giby

Na podstawie art.33ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r Nr 142, poz. 1591, 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 113 , poz. 984, Nr 153, poz.
1271 1 Nr 214,poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568) zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1.W§3:
1) wpkt5

a) litera d otrzymuje brzmienie:

,, d) Stanowisko pracy ds. Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — ROC”

b) skresla sig¢ ltere f.

2) w pkt 6 dodaje si¢ litere f1 g w brzmieniu:

,, ) Kierownik Swietlicy”

» £ ) Pomoc administracyjna”

§2. W § 22:

1) Zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

,» Do zadan dziatalno$ci Stanowiska pracy ds. Rolnictwa 1 Ochrony Srodowiska nalezy w
szczegulnosci”

2) Skresla sig¢ pkt 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28,
29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38,39,40,41,42,43,44,45,46,47,48,49,50.

§ 3. § 24 otrzymuje brzmienie:
»§ 24. Do zakresu czynno$ci stanowiska pracy ds. Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
nalezy:

1) Przedkladanie Radzie Gminy Giby, komisjom stalym Rady Gminy informacji
dotyczacych produkcji roslinnej 1 zwierzecej na terenie gminy,

2) Wspdidzialanie z lekarzami weterynarii w sprawach chordb zwierzecych,

3) Zgtaszanie przypadkéw zachorowania, podejrzenia o zachorowanie oraz zgonow
zwierzat na choroby zakazne natychmiast po uzyskaniu informacji
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4) Oznakowanie terendOw objetych chorobami zakaznymi, glownie wscieklizna,

5) Pomoc 1 organizowanie spisow rolnych i innych badan statystycznych w zakresie
rolnictwa w gminie,

6) Prowadzenie rejestracji psow oraz wspdldziatanie z lekarzem weterynarii przy ich
szczepieniach,

7) Informowanie na biezaco rolnikdow o cenach na podstawowe produkty rolne i
zwierzece,

8) Sledzenie na biezaco spraw dotyczacych zakresu funduszy strukturalnych na
rolnictwo z Unii Europejskiej,

9) Przygotowywanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewdw z terendw nieruchomosci,
a w przypadku gdy nieruchomo$¢ jest wpisana do rejestru zabytkéw za zgoda
konserwatora zabytkow oraz wymierzanie kar pienigznych za samowolne usuwanie
drzew 1krzewéw,

10) Ustanawianie ograniczen co do czasu pracy lub korzystania z urzadzen technicznych
oraz $rodkéw transportu stwarzajacych dla $rodowiska uciazliwo$ci w zakresie
wibracji i ich egzekwowanie,

11) Okreslenie warunkéw niezbednych do ochrony srodowiska przed optatami statymi lub
ptynnymi,

12) Kontrola wustalania ilosci odprowadzanych $ciekéw do wody lub gruntu oraz
wymierzanie 1 egzekwowanie optat za odprowadzanie Sciekdw,

13)Kontrola oraz mozliwo$¢ nakazywania wykonania niezbednych urzadzen
zabezpieczajacych wodg przed zanieczyszczeniami lub zabronienie wprowadzania
przez wlasciciela gruntu do wody Sciekdéw nalezycie oczyszczonych,

14) Opracowywanie 1 przedkladanie Radzie Gminy projektéw uchwal dotyczacych
ochrony srodowiska,

15) Wspotdziatanie w zakresie ochrony $rodowiska, zasobow naturalnych z Panstwowa
Inspekcja Ochrony Srodowiska, Wydzialem Wojewddzkim Ochrony Srodowiska

16) Sporzadzanie potrzeb 1 analiz rzeczowo — finansowych oraz opracowywanie
niezbgdnych danych do dokumentacji formalno — prawnej i technicznej zwiazanej z
ochrong srodowiska,

17) Przygotowywanie zlecen 1 nadzorowanie ustug w zakresie spraw prowadzonych przez
stanowisko pracy

18) Opracowywanie programéw utrzymania tadu i porzadku na terenie Gminy

19) Dokonywanie kontroli obowiazku utrzymania czysto$ci na terenie Gminy oraz
egzekwowanie tego obowigzku

20) Nadzor nad utrzymaniem czystosci
21) Opracowywanie projektow decyzji srodowiskowych

22) Opracowywanie sprawozdan, informacji i materialdéw wynikajacych z zakresu
prowadzonych spraw

23) Wykonywanie dodatkowych czynnosci zleconych przez Wojta i Sekretarza Gminy.”
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§ 4. . Po p 28 dodaje si¢ § 28a 1 § 28b w brzmieniu :

,28a. Kierownik Swietlicy.

Do zakresu dzialania Stanowiska pracy Kierownik Swietlicy nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Diagnoza indywidualna dziecka 1 jego sytuacji rodzinnej i szkolnej

Prowadzenie zajg¢ zgodnie z programem dla catej grupy i diagnoza indywidualng
dzieci

Utrzymywanie stalych kontaktow z rodzing dziecka (wizyty domowe)

Przygotowanie 1 realizacja indywidualnych programéw rozwojowo — terapeutycznych
dla dzieci

Wspdlpraca z instytucjami (gminna komisja rozwigzywania problemow
alkoholowych, szkola, osrodek pomocy spotecznej, sad rodzinny, powiatowe centrum
pomocy rodzinie itp.)

Prowadzenie dokumentacji.

28b. Pomoc administracyjna.

Do zakresu dziatania nalezy w szczegdlnos$ci:

D)
2)

3)
4
5)
6)

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Pomoc przy ewidencjonowaniu wyj$¢ prywatnych i stuzbowych

Pomoc przy przyjmowaniu, wysytaniu i rozdzielaniu korespondencji na zewnatrz i
wewnatrz Urzedu

Zaopatrywanie Urzedu w materiaty biurowe i kancelaryjne
Obstugiwanie centrali telefoniczne;j
Prowadzenie ewidencji korespondecji

Prowadzenie magazynu materialow biurowych i kancelaryjnych
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