ZARZADZENIE NR 7/09
WOJTA GMINY GIBY
z dnia 21 lutego 2009 roku

w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Giby

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Oglasza sig otwarty 1 konkurencyjny nabdr na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
Giby:

Referent ds. finansowych w Referacie finansowym

§ 2. 1. Postgpowanie w sprawie naboru na stanowisko urzednicze przeprowadzi Komisja w
sktadzie:

1) Czerniawski Ireneusz — Sekretarz Gminy — Przewodniczacy Komisji,
2) Sztabinska Alicja — Kierownik Referatu finansowego — Czlonek Komisji,
3) Plesiewicz Tomasz — Podinspektor — Sekretarz Komisji.

2. Postgpowanie w sprawie naboru na stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z zarzadzeniem Nr 6/09 Wojta Gminy Giby z dnia 21 lutego 2009 r. w sprawie
regulaminu przeprowadzania naboru na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Giby.

§ 3. Ogloszenia o naborze na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Giby stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ harmonogram postgpowania w sprawie naboru na stanowisko urzgdnicze:

1) do dnia 27 lutego 2009 r. — zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy Giby ogloszenia o naborze kandydatow na stanowiska
urzednicze,

2) do dnia 10 marca 2009 r. do godz. 9" — skladanie dokumentéw przez kandydatéw,
3) dnia 10 marca 2009 r. godz. 10® — rozpoczecie pracy Komisji,

4) dnia 11 marca 2009 r. w godz. 9% _ 14% _ poinformowanie kandydatow, spetiajacych
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze o zakwalifikowaniu do drugiego
etapu konkursu,

5) dnia 13 mareca 2009 r. godz. 90 _ rozpoczecie indywidualnych rozméw z kandydatami przez
Komisje.



§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




I1.

III.

IV.

ZALACZNIK DO ZARZADZENIA NR 7/09
Woéjta Gminy Giby z dnia 21-02-2009r.

Ogloszenie Wajta Gminy Giby z dnia 23 lutego 2009 roku
o wolnym i konkurencyjnym naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Giby

Wojt Gminy Giby
ogfasza nabor na stanowisko
referent ds. finansowych w Referacie Finansowym w Urzedzie Gminy
Giby, Giby 74A, 16 — 506 Giby
Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Gibach
Giby 74A
16 — 506 Giby

Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Referent ds. finansowych
1/2 etatu — pelny wymiar czasu pracy

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym zgodnie
z opisem danego stanowiska, ze wskazaniem, ktore z nich sa niezbedne,
a ktore sa dodatkowe.

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym

Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktora spetnia nastepujgce wymagania:

1) jest obywatelem polskim,

2) posiada wyksztalcenie srednie techniczne z 2- letnim stazem pracy w
administracji samorzadowej

3) ukonczyta 18 rok zycia i ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

4) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym - referent ds. finansowych

5) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) cieszy sie nieposzlakowang opinig.



2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

Obstuga komputera

Obstuga programu do sporzadzania dokumentacji zgtoszeniowej |
rozliczeniowej z ZUS ,PLATNIK”

Znajomos¢ ustawy o ubezpieczeniach spotecznych

Znajomosc przepisdw ustawy o samorzadzie gminnym.

Umiejetnos¢ pracy w zespole

Zaangazowanie , kreatywnos$¢, komunikatywnos$é,

Sumiennos$¢ w wykonywaniu powierzonej pracy.

V. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym.

1) Sporzadzanie dokumentacji zgtoszeniowej do ZUS
2) Prawidiowe rozliczanie sktadek ZUS pracowniczych

VI. Wskazanie wymaganych dokumentow.

1. Dokumenty niezbedne:

10)

Podanie o przyjecie do pracy z doktadnym adresem i nr telefonu

CV ze zdjeciem

list motywacyijny,

kserokopia nowego dowodu osobistego,

odpis lub uwiarygodniona kserokopia dokumentdw potwierdzajacych
wyksztatcenie,

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku: referenta ds. finansowych
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego , ze nie byt karany za
przestepstwo popetnione umysinie,

oSwiadczenie, ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne
i skarbowe,

o$wiadczenie kandydata, Ze posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw naboru.

2. Dokumenty dodatkowe:



- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci.

VII. Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow.

Dokumenty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na
stanowisko urzednicze: referent ds. finansowych w Urzedzie Gminy
Giby ” w terminie do dnia 10 marca 2009 roku do godz. 9.00 do Urzedu
Gminy Giby ( pok. Nr 2).




